
BULLETIN D’INSCRIPTION 
ACTION DE FORMATION COLLECTIVE 

 
Entreprise : ......................................................  ..................................................................  

Nom, Prénom du Responsable .......................  ..................................................................  

Téléphone ....................................................... Fax ............................................................  

E-mail ..............................................................  ..................................................................  

Vous êtes intéressé par le parcours sur :  Annecy   Annemasse 

 

NOM / Prénom 

Stagiaire (s) 
H / F 

CSP 

(1) 

Niveau de qualification 

(2) 

Salaire / 
H 

Chargé 

     

     

     

     

(1) CSP : 1 : ONQ ; 2 : OQ ; 3 : Employés ; 4 : Techniciens, AM ; 5 : Ingénieurs & Cadres 

(2) Niveau de qualification : V Cap BEP – VI Bac – III Bac+2 – II Bac+3 
 
A ............................................................., le ................................................................  
Pour l’entreprise, 
Signature et Cachet (Obligatoire) 
 
 
 
Merci de nous retourner ce bulletin dûment complété ainsi que le bulletin de paie 

décembre 2009 du/des salarié(s) concerné(s) par fax au 04 50 10 21 71 ou par courrier à 
Nadège BAILLARD – AGEFOS PME Hte Savoie – 3 Rue des Bouvières 

74940 Annecy Le Vieux  04 50 10 21 70 
A réception de ce bulletin, nous reprendrons contact avec vous 

 
Contacts AFCOM2i : Martine BEL-BRIFFOD, Directrice Générale 
 Sandrine RENEIX, Assistante de Direction Commerciale 

 04 50 69 47 47 

    
 

  

   
 

PARCOURS BUREAUTIQUE  
& CERTIFICATION PCIE  

SUR ANNECY & ANNEMASSE 
 

 
 

Quels que soient les métiers, il est demandé aux salariés d'avoir des connaissances 
informatiques et un niveau de maîtrise essentiel sur la bureautique. 
 
AGEFOS PME Haute-Savoie en association avec AFCOM2i vous propose 
d’accompagner vos salariés dans leur montée en compétences informatiques et de les 
valider avec une reconnaissance professionnelle. 
 
Des parcours spécifiques sont réalisés pour votre activité et vous permettront:  
 
 D’évaluer le niveau informatique actuel de vos salariés 
 De former vos salariés sur les modules Microsoft office  
 De Certifier vos salariés sur les outils Microsoft retenus 
 
 
Après avoir apprécié les connaissances initiales et les besoins de vos salariés, nous les 
accompagnons dans un parcours de formation individualisé qui sera validé par une 
certification reconnue par l’Union Européenne. 

 

  



Pourquoi le PCIE ? 
Une certification reconnue Union Européenne et B2i 

Le PCIE : Passeport de Compétences Informatique Européen®. 
 
Standard européen de certification, le PCIE® est un système modulaire permettant de valider et 
valoriser les acquis de chacun en matière d'informatique. Cette certification est composée de 
plusieurs modules portants sur les applications bureautiques de Microsoft® Office et d'Open 
Office. 
Pour obtenir le PCIE Start il faut réussir 4 modules parmi les 7 proposés : 
 

 ■Connaissances générales sur le Poste de travail, son environnement, et la gestion de 

l’information : Connaissances de base de l’ordinateur et ses périphériques 
■Gestion des documents : Windows 

■Traitement de texte : Word 

■Tableur : Excel 

■Base de données : Access 

■Présentation assistée par ordinateur : Powerpoint 

■Navigation Web et Messagerie : Internet et Outlook 

 
 

Votre Formation personnalisée 
 

Votre parcours de formation personnalisé en Centre de Ressources 
Bureautiques Tutoré sur Microsoft Office: 

 
Notre Centre de Ressources Bureautiques Tutoré : 

■utilise l'outil d'e-learning MédiaPlus® (1er logiciel d’e-learning français) 

■présente de grandes qualités pédagogiques (cours & exercices dans le logiciel) 

■offre une flexibilité dans la formation.(cycle de 7h) 

■permet à chaque apprenant de choisir son parcours personnalisé  

■permet à chaque apprenant de suivre les leçons selon son propre rythme 

■encadré par un tuteur-formateur qui guide, conseille et soutien chaque apprenant 

 

 
Votre Parcours Individualisé de l’évaluation à la certification PCIE: 

 
1. Je « m'évalue » avec le PCIE.(4h) 

■1 séance d’une demi-journée de 4h 

■Evaluation du niveau informatique actuel afin de définir un parcours pédagogique individualisé  

■Orientation vers les modules de formation adaptés pour chaque salarié. 
 

2. Je « me forme » avec le Centre de Ressources Bureautiques Tutoré (28h) 

■1 cycle de formation de 4 séances de 7 heures 

■Groupes de 8 personnes  

■28h planifiées sur l’ensemble du parcours. 
 

3. Je « me certifie » avec le PCIE (4h) 

■1 séance d’une demi-journée de 4h  

■Passage du PCIE Start soit 4 tests sur les 4 modules retenus parmi les 7 proposés.  

■Chaque participant reçoit à la fin du cycle une attestation de réussite et son certificat européen 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

Evaluation

Durée : 4h

• PCIE - Evaluation sur 4h

• Création de votre parcours de formation
• Annecy : session d'évaluation :         le 9 septembre 2010 après-midi

Formation

Durée : 30h

• Formations Bureautiques Tutoré

• Modules de 7h et 4 logiciels sur 28h
• Annecy  : cycle de formation :         les 10-23-30 septembre et 7 octobre 2010

Certification

Durée : 4h

• PCIE Start - 4 tests sur 4h
• Annecy   : session de certification :       le 14 octobre 2010 après-midi

Coût restant à charge pour les adhérents  
A RENSEIGNER PAR LES AGEFOS 


