Nos parcours peuvent se dérouler :

Journée,

en ¥ journée,

Soirée 18-20h,

Samedi matin 9-12h

En vos locaux d’entreprise.

afcomez:

Spécialiste de lingénierie informatigue

PARCOURS N°2
PARCOURS BUREAUTIQUE INITIATION

(NNl

Objectifs ¢ Découvrir et savoir utiliser avec aisance toutes les fonctions de bases de la suite
bureautique Microsoft Office

Module 1 : Windows Les fonctions de base

Module 2 : Word Les fonctions de base

= Module 3 : Excel Les fonctions de base
rogramme Module 4 : Internet et Messagerie

Module 5 : PowerPoint Les fonctions de base

Débutant

¢ Connaitre I'environnement Windows (gestion des fenétres, utilisation clavier souris) et la gestion
des fichiers

¢ Avoir des notions de réseau

Niveau
Pré requis

Vous pouvez choisir un

Durée totale du parcours : 49 H -
7h  Module 1  Windows Les fonctions de base ou plusieurs modules
14h  Module 2  Word Les fonctions de base sur ce parcours.
14h  Module 3  Excel Les fonctions de base
7h  Module 4 Internet et Messagerie
7h  Module 5 PowerPoint Les fonctions de base

Budget global : Planification :
1 274 € HT/stagiaire 1%° session :  Novembre 2009
2°M session :  Février 2010

Dans nos Centres afcom?2i

v  afcom2i ANNECY v  afcom2i CHAMBERY
21, route de Nanfray 53, rue de la République
74960 Cran-Gevrier 73000 Barberaz

Dans votre entreprise

Nous consulter pour une formation Intra-entreprise
Toutes nos formations incluent :
Une évaluation de connaissance avant formation ou validation pré-requis
Animation du module
Pauses a disposition avec boissons chaudes et « douceurs »
Support de cours officiel
Assistance téléphonique illimitée dans le temps
Certificat de stage

Nos consultants sont a votre écoute de 8h a 18h du lundi au vendredi

Pour plus de renseignements vous pouvez les contacter
Téléphoniquement au 04 50 69 24 77
Par messagerie a I'adresse mail suivante : consultants@afcom2i.com
Ou surfer sur notre nouveau Site Web : www.afcom2i.com
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