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PARCOURS METIERS 
«Parcours Bureautique Expert avec certification MOS » (en Centre de Ressources)

 

Pour qui 
 Salarié d’entreprise ou d’administration ou, plus généralement, tout utilisateur désireux de valider son 

expertise sur les logiciels de la suite bureautique Microsoft Office. 

Objectif 
 Valider votre niveau d’expertise sur les logiciels de la suite bureautique Microsoft Office par un diplôme 

officiel reconnu mondialement. 

Déroulement 

Vous disposez : 
 D’un poste multimédia avec vos parcours personnalisés et travaillez directement dans le logiciel. 
 De leçons alliant explications écrites, orales et des démonstrations vidéo 
 D’un tuteur-formateur 
 De session de 3h 

Programme 
Pour vous former, nous vous proposons le parcours suivant : 
 Parcours de formation bureautique EXPERT 

Les objectifs de la certification MOS 

Le MOS est une certification officielle Microsoft, mondialement reconnue, permettant de prouver l’expertise et la maîtrise des logiciels 
Microsoft Office. Cet examen consiste à réaliser une succession de tâches dans le logiciel concerné. Ce sont les manipulations nécessaires 
pour effectuer ces tâches qui servent à évaluer votre niveau. 
Valider votre niveau d’expertise sur les logiciels de la suite bureautique Microsoft Office par un diplôme officiel reconnu mondialement 

Parcours de formation bureautique EXPERT avec Certification MOS  
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Planning 

Module Intitulé du stage 
Budget  Total HT / 

stagiaire 

Durée 
Planning 

heures jours 

1 Word 1200.00 € 42h 6j 

Novembre : 5, 12, 19 et 26 
Décembre : 3, 10 et 17 
Janvier : 7, 14, 21 et 28 
Février : 4, 11, 18 et 25 
Mars : 4, 11, 18 et 25 

2 Excel 820.00 € 28h 4j 

3 Access 820.00 € 28h 4j 

4 Outlook 250.00 € 7h 1j 

5 Windows et Internet 250.00 € 7h 1j 

Budget 
Certification 

Budget Total HT/stagiaire : 120.00€ HT pour 1 examen (1 logiciel) par candidat OU 
Budget Total HT/stagiaire : 250.00€ HT pour un atelier de préparation, 1 support de cours et 1 examen par candidat 

Budget 
comprenant 

 Notre matériel (1poste / stagiaire) 
 Animation des modules 
 Bilan de formation  
 Certification MOS Test et passage 

 Licences  
 Supports de cours 
 Convention, convocation et certificat de stage 
 Pause café 

Horaires  En journée de 9h à 17h  

Lieu de la 
formation 

 Module Interentreprises dans notre centre de formation Annecy. 

Contact 

Nos consultants sont à votre écoute de 8h à 18h du lundi au vendredi. 
Vous pouvez les contacter téléphonique au 04.50.69.24.77 
Par messagerie à l’adresse mail suivante : consultants@afcom2i.com  

Vous retrouverez ces informations sur notre site internet : www.afcom2i.com  
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