afcomezc.

POWERPOINT

SOCIETE SERVICE RESPONSABLE o _
Priorités Niveau
1 Inutile 1 Ne sais pas
FONCTION DATE DU JOUR DATE PREVUE DU STAGE 2 Rare 2 Difficulte
3 Important 3 Sais
4 Indispensable | 4 Maitrise
NOM : PRENOM : 1234 1234
ONCTIONS DE BA : BA OO0 CICCIE]
Gérer 'environNeMENt WINAOWS ..........cucvirisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssass s sssssssssssssssssssssssasssenss [ | I [ I I
Déplacer, redimensionNer MES FENBIIES ............c.covveeeereereeereeeseeee e eseeeseese e sesseeesee e ee e seeees e e L1000
ENregistrer, Classer MES fICIBIS............o....cvueeeeeeeeeeeeeeeeeeece s L1000
Gérer ses Présentations POWEIPOINt........ccuissicississssss s bbb s s ssssssssssasssens CIOIC00] e
ENFEGIStrEr UN AOCUMENT ...........ovveereeoceeeceeeseseeeee s essses s essenss s nssnesssnsseens [
Créer, OUVIT, FErMET UN AOCUMENE.........veeeeeeeeeeeereee e eess e eeseeeeeseeeseseses s ee s sese s s eseseereseseseseseneees MM
Passer d'un dOCUMENT QUVETE & UN GUETE ...........oeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeee e seeeeeese s se e seeesse s eres L1000
Utiliser les differents affiCRAgeS ..........cooccueemeesmeesmssssssssesssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssans CIOIC00] e
Choisir son affichage en fonction de 'action & réaliSer................coc..erveereeeeeeeeeeeeeeeeeceeeee e, L1000
Utiliser les balises aCtiVES (VEISION XP) ..........cccurveeereeereeeseeeseessssessssesesssesssssssssssssssssssessssssssnesssnsssens [
Utiliser le volet OffiCe (VEISION XP) ............vveereeeeeeeeseeeseessesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsssens [
ManIPUIEr AES IAPOSIHIVES.......rvvueerureruesssressssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssases s b b s b s s stane N I | I
Ajouter, supprimer, SEIECHONNEr, ABPIACET ..............ovveeeveeceeeeeeeeeeeeeeeeeeese e L1000
Créer des MOURIES €1 AES MASGUES ..........cveeveeeeeeeeee e eeeeeseee e e es e seseses s sese e s e sesesesesenees L1000
Mettre en page, d&finir PATEIE PIAN ...........c..ovveeeeeeeeeeereee e [
ManNIPUIEr AES ODJELS : tEXLES ....cvuurerurrerueersessssssssssssss s s s s s b sss b s s R bbb e R R b e N I | I
SaISIT B MEHTE BN FOME ..ot eese e e e e s s e s ee s ee e ee s seseseseren s MM
APPIIGUET UN NIVEAU 8 UNTIIE ...t ee s L1000
Manipuler des ODJELS : FOTMES..........omreueeueeeseessesesssssses s ssssssssss s ssses s ssssssssssssssssssesssssssssssssassssans CIOIC00] e
ULIlSEr 12 DArre d’OULIIS AESSIN ...t se e se e e L1000
Utiliser 165 fOrmes AULOMALIGUES............c.e.rveeeeeeeeeeseseeeseee s [
Déplacer, COpIer et FEdIMENSIONNET ...............ovvereeeeereeeeeeeseeeeeesssseessseseses s esseeessnsseens [
Manipuler des ODJELS INCOMPOTES ...........ecuuereueessrsesrssssesssesssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssans CIOIC00] e
Insérer des images de 12 DIDIOtNEGUE .............covveecveereeeceee e L1000
INSEIEr UN ODJEE WOIT Alt.........veoceeeceeeeeeeeeeeee e L1000
INSErer graphiqUe MS-GrapN .............c..ovveeeeeeieeeeeeeeeeeeeesseeseseeses s ssesses s sss s snsseesssanees [
INSEIEr UN OFGANIGIAMME ..........voovveeeeeeeeseeeeeeses e eeesesesssssessses s eseeess s s seessee s ssssesssnsssensssenssanees [
INSETET UN TADIEAU WOTH ...t veseseses e ee e eeseeneee s e seseseses e eeseseseenees MM
INSErer UNE fEUille de CAICUI EXCEI ..........cveeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeee et eee e se e esese s re e snene L1000
15111 T PP CIOIC00] e
Définir des effets visuels et parametres INTEIACHES ..........coveerrerrrieesrimsssssssssssss s sssssssssssassssens N I | I
DEFINIE SES TTANSIIONS ... ee e ee e sseeeseseeese s es e es s s es e sseseeseeeseseseseseses e eeseseseeeeeeseeeerens MM
Définir ses effets de compilation et paramétres d’animation .............c....cooeeeeveeeereenereiereseseseseeeseeeeseseens [
INSETEr AES DOULONS € ACHON 3 +-vveveeeeeeeeee e eeee e eeeseeeeeeee e eeeseseseeseeeeeeeeeseeeseeseeseeeeeseeeessseeeeseseseseeeens NN
PrOJEter UNE PrESENTAtION .........cuuueerureesseessesessessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssessssesssssssssssssssssssssssssasssssssssssssassssans CIOIC00] e
ULiliSer 1€ MO GIBPOTAMA..............vveeeeeeeeeeeeeeeeee s [
ULISEI 18 VISIONNEUSE ... s eeseses s es e aesees e seeseeeeseseseseseseses e eeseneeesseaeseesnrens MM
0000 0ooO
GEIEr dES PrESENLAtIONS .......cvveesvseesseessesssesssssssssssssss s s s s s s bR a e R SRS RS R R R R b e N I | I
Transférer une présentation d’un ordinateur & UN AULTE ..............oovveeveeereeemeeeeeseee e esseeseeesenseans [
Travailler QVEC S TEPEIES ...........vveevveeeeeeeeeeeseeesesesees e sesssssssssessseses s sessssssseesssesesassssenssesenssas [
INSErer UNe diaPOSItIVE B8 FESUME. .........oveeveeeeeeeeeee e seesesee s see e e s seeeeeses e seee s L1000
Créer des diaporamas PEFSONMNANSES ............c..ewreeereeeeeeeesseeeeeeeseesseesesesssesee s seseeeseeseesssesesessseseneees L1000
MANIPUIET AES ODJELS ....ou.vvurerersressreessrsesseesssesssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssessssessssesssssssssssssssssssssssssasssssssssnsssasssans CIOIC00] e
INSETET AES SONS B VIABO........veoeeeeeeeee e eese s ee e e ee s eeseseseses e ae e s ee e eses s eeseseseses s ee s sesesnees MM
DEfinir aNiMations €t trANSIHIONS .......ieuecvirns s s bbb s s e b bbb b I I | I
DEFINIF UN MINUEBZE .......eeoveeeeeeeeeeeeeeee et ses s L1000
ENFEQISIIEr UNE NAITALON ............vveocveeeveeeceeeeeeeei e s L1000
Créer des liens hypermédias, paramétrer des aCtONS ............c...ecveeecveeeeeeeneeeeeeeeeeeeeseeeee e L1000
PErSONNAlISEr POWEIPOINE ....cuvvcvsvceesiesssesssssss bbb sssssssssbsss s s sbssss s s sssssssss e s s ssses s ssssssssssasssans I I | I
PersonNaliSer 185 DAMES Q'OULIIS .............c..eeveeeeeeeeseeeeeeeeeeeeseeeseses s s e e eeseseseses s ee s seeeee e ee e MM
Personnaliser 1@ PaAlEtte de COUIBUTS...........c..ovv.eeeeeeeeeeeeeeeee e eesee e L1000
www.afcom2i.com .
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afcomezc.

POWERPOINT

SOCIETE SERVICE RESPONSABLE
Priorités Niveau
1 Inutile 1 Ne sais pas
FONCTION DATE DU JOUR DATE PREVUE DU STAGE 2 Rare 2 Difficulte
3 Important 3 Sais
4 Indispensable | 4 Maitrise
NOM : PRENOM : 1234 1234
Utiliser 16 MOAE DIAPOIAMA ......cuucruississssss s sssssssss bbb s ssssb s s e s bbb CIOICIE] e
Annoter une diapositive €n cours de ProJECtION ..........o...ecveereeereeeeeeeeeeeeseeeseeeseeee e L1000
Saisir une page de commentaires pendant Ie diapOrama ...............ovveereermrerisreeeereeisseeesesesseseseseesenees [
Créer une Présentation @ EMPOMEN...............ov.erweervereeeseeseeeseeeseeesssesessssessssesseessseesssesesssssssseesssenssns [
ULIlISEr 12 liSte d'aClONS ...t s
Afficher / masquer des diapositives
Utiliser les macro-commandes ............cccoeunnue.

Utiliser I'enregistreur de macro

www.afcom2i.com
consultants@afcom2i.com

55 i | 04 50 69 24 77
] BERY 04 79 72 59 44

Spécialiste de l'ingénierié informatique




