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 FILEMAKER 

SOCIETE 
      

SERVICE 
      

RESPONSABLE 
      

  
Priorités 

1 Inutile 
2 Rare  
3 Important  
4  Indispensable 

 
N i v e a u  

1 Ne sais pas 
2 Difficulté 
3 Sais 
4 Maîtrise 

FONCTION 
      

DATE DU JOUR 
      

DATE PREVUE DU STAGE 
      

 

NOM :       PRENOM :        1  2  3  4  1  2  3  4  

LES FONCTIONS DE BASE   
Création de fichiers et typage de rubriques  ...................................................................................................  

Création, ouverture et fermeture de fichiers ..............................................................................................
Les différents types de rubrique (texte, nombre, date, image, calcul, statistiques) ...................................
Créations et suppressions de rubriques ....................................................................................................

 
 
 
 

 
 
 
 

Modélisation et présentation des données ......................................................................................................  
Les outils de modélisation .........................................................................................................................
Le travail sur les objets d'un modèle..........................................................................................................
Les modèles pré-définis : standard, colonnes, vierges, étiquettes ............................................................
Les différents formats de nombre, de date, image, de texte .....................................................................

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Saisie et mise à jour des données ....................................................................................................................  
Ajouter des fiches, des rubriques ..............................................................................................................
Exclusion et suppression de fiches ............................................................................................................
Le mode Utilisation ....................................................................................................................................
Recherche et tri .........................................................................................................................................
Les critères de recherche ..........................................................................................................................
Les différents critères ................................................................................................................................

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Echanges de données avec d'autres applications ..........................................................................................  
Le transfert des données vers d'autres applications, par exemple tableur ou traitement de texte  ...........
Les différents formats exportations  ...........................................................................................................
Le mailing ..................................................................................................................................................

 
 
 
 

 
 
 
 

Impressions ........................................................................................................................................................  
Formats d'impression.................................................................................................................................

 
 

 
 

Scripts et Automatisation de commandes .......................................................................................................  
Introduction aux scripts ..............................................................................................................................

 
 

 
 

LES FONCTIONS AVANCEES   
Scripts ..................................................................................................................................................................   
Impression à re-paramétrer dans les scripts ...................................................................................................    
Liaisons entre fichiers .......................................................................................................................................    
Les SI, les boucles, les formules, les calculs ..................................................................................................    
Le publipostage ..................................................................................................................................................    

 


