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 ACCESS 

SOCIETE 
      

SERVICE 
      

RESPONSABLE 
      

  
Priorités 

1 Inutile 
2 Rare  
3 Important  
4  Indispensable 

 
N i v e a u  

1 Ne sais pas 
2 Difficulté 
3 Sais 
4 Maîtrise 

FONCTION 
      

DATE DU JOUR 
      

DATE PREVUE DU STAGE 
      

 

NOM :       PRENOM :        1  2  3  4  1  2  3  4  

LES FONCTIONS DE BASE – UBB-ACC-BASE   
Connaître le vocabulaire d’Access ...................................................................................................................  

Définir une base de données relationnelle ? .............................................................................................
Connaître la terminologie des objets (tables, requêtes, formulaires états, macros et modules)  ..............
Définir d’un enregistrement, d’un champ, d’un contrôle ............................................................................

  
 
 
 

Connaître l’écran Access ...................................................................................................................................  
Décrire de l’écran .......................................................................................................................................
Utiliser les menus ......................................................................................................................................
Utiliser les barres d’outils ...........................................................................................................................
Utiliser les balises actives (version XP) .....................................................................................................
Utiliser le volet Office (version XP) ............................................................................................................

  
 
 
 
 
 

Définir l’application à créer et analyser les besoins .......................................................................................    
Créer une base de données ...............................................................................................................................  

Concevoir des tables .................................................................................................................................
Importer des données externes .................................................................................................................
Définir des champs (types, tailles et autres propriétés) .............................................................................
Sauvegarder la structure de la table ..........................................................................................................
Saisir des enregistrements ........................................................................................................................

  
 
 
 
 
 

Définir les relations ............................................................................................................................................  
Connaître l’importance des relations ? ......................................................................................................
Connaître l’intégrité référentielle ................................................................................................................
Définir les types de relations et jointures ...................................................................................................
Définition des clés (primaire / étrangères) .................................................................................................
Travailler en multi-tables ............................................................................................................................

  
 
 
 
 
 

Créer des formulaires ........................................................................................................................................  
Mettre en forme un formulaire ...................................................................................................................
Définir des étiquettes .................................................................................................................................
Définir des zones de texte .........................................................................................................................
Définir des cases d’option à cocher ...........................................................................................................
Définir des en-têtes et pieds de page et de formulaire ..............................................................................
Créer un formulaire ....................................................................................................................................
Définir des expressions dans un formulaire ...............................................................................................
Définir des champs calculés ......................................................................................................................
Créer un sous-formulaire ...........................................................................................................................
Créer des listes modifiables .......................................................................................................................
Paramétrer des propriétés essentielles .....................................................................................................
Utiliser un formulaire pour saisir, modifier, trier et filtrer des données .......................................................

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Créer des requêtes .............................................................................................................................................  
Créer une requête ......................................................................................................................................
Définir des critères de recherche ...............................................................................................................
Définir Les requêtes sélection ...................................................................................................................
Définir Les champs calculés et la concaténation .......................................................................................
Définir Les requêtes action (ajout, mise à jour) .........................................................................................

  
 
 
 
 
 

Créer des états ....................................................................................................................................................  
Créer un état ..............................................................................................................................................
Trier et le regrouper ...................................................................................................................................
Définir des contrôles intégrant des calculs ................................................................................................
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 ACCESS 

SOCIETE 
      

SERVICE 
      

RESPONSABLE 
      

  
Priorités 

1 Inutile 
2 Rare  
3 Important  
4  Indispensable 

 
N i v e a u  

1 Ne sais pas 
2 Difficulté 
3 Sais 
4 Maîtrise 

FONCTION 
      

DATE DU JOUR 
      

DATE PREVUE DU STAGE 
      

 

NOM :       PRENOM :        1  2  3  4  1  2  3  4  

LES FONCTIONS AVANCEES – UBB-ACC-AVAN   
Définir des requêtes ...........................................................................................................................................  

Aller plus loin avec les requêtes actions (création de table, ajout, mise à jour, suppression) ...................
Définir des requêtes analyse croisée .........................................................................................................
Définir des requêtes paramétrées .............................................................................................................
Définir des requêtes UNION SQL ..............................................................................................................
Paramétrer des critères de sélection par l’intermédiaire de contrôles de formulaires ...............................

 
 

 
 
 
 
 
 

Définir des formulaires (perfectionnement) .....................................................................................................  
Paramétrer les propriétés des contrôles et du formulaire ..........................................................................
Intégrer des sous-formulaires (perfectionnement) .....................................................................................

  
 
 

Créer des états (perfectionnement) ..................................................................................................................  
Gérer les regroupements ...........................................................................................................................
Gérer les sections d’un état .......................................................................................................................
Modifier les propriétés des contrôles et sections .......................................................................................
Utiliser des expressions calculées complexes dans l’état .........................................................................

  
 
 
 
 

Créer des macros d’accès aux objets ..............................................................................................................  
Connaître la programmation événementielle .............................................................................................
Connaître les principes des macros ..........................................................................................................
Définir macros et groupes de macros ........................................................................................................
Exécuter des macros simples dans les formulaires (création d’un formulaire menu principal, macro 
Autoexec, recherche d’un enregistrement par l’intermédiaire d’une zone de liste modifiable, 
vérification de champs vides) ....................................................................................................................
Synchroniser des formulaires ....................................................................................................................
Créer un menu personnalisé .....................................................................................................................

  
 
 
 
 
 
 
 
 

PROGRAMMATION – UBB-ACC-PROG   
Utiliser les bases de Visual Basic Application (V.B.A) ...................................................................................  

Présenter l’interface de programmation .....................................................................................................
Définir les concepts : objets, méthode, propriétés .....................................................................................
Utiliser les outils d’aide à la programmation ..............................................................................................

  
 
 
 

Piloter le déroulement de la macro avec V.B.A ...............................................................................................  
Définir des structures de condition ............................................................................................................
Définir des structures de boucle ................................................................................................................
Définir des variables : nécessité et utilisation ............................................................................................
Gérer les erreurs ........................................................................................................................................
Exécuter son programme pas à pas pour le débuguer ..............................................................................

  
 
 
 
 
 

Personnaliser l’interface utilisateur de ses applications ...............................................................................  
Afficher des boîtes de message ................................................................................................................
Afficher des boîtes de saisie ......................................................................................................................
Créer des formulaires ................................................................................................................................

  
 
 
 

 


