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EXCEL 
Base de données et tableaux croisés dynamiques 

Objectifs : Savoir créer, trier et exploiter des bases de données. Savoir construire des tableaux croisés 
dynamiques. 

 

Cocher les cases lors de la 
formation Pré-requis : Maîtriser les fonctions de base d’Excel.  

Profil Stagiaire : Utilisateurs ayant une base de données à exploiter sous Excel.  

Durée standard préconisée : 1 jour  OBJECTIFS 

Niveau : Intermédiaire.  définis lors du 
tour de table 

traités durant 
la formation Référence : UBC-EXC-BTCD  

Contenu 
Le contenu identifié ci-après correspond aux versions  2007 – 2010 en notant les nouveautés 2010. Pour les versions antérieures :  

 un astérisque * identifie le contenu qui sera adapté en fonction de la version (ex : ruban => gestion des barres d’outils),  

 un drapeau  identifie le contenu qui ne sera pas abordé, la fonctionnalité n’existant pas dans les versions précédentes.  
 

Créer sa base de données .................................................................................................................................  

Créer sa base par la saisie ........................................................................................................................  

Limiter la saisie à l’aide des outils de validation et protection ...................................................................  

Mettre sa base sous forme de tableau  ..................................................................................................  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Exploiter ses Bases de Données ......................................................................................................................    

Classer, trier ses données * .......................................................................................................................  

Eliminer les doublons .............................................................................................................................  

Utiliser les fonctions de recherche .............................................................................................................  

Définir des filtres automatiques * ...............................................................................................................  

Définir des filtres avancés .........................................................................................................................  

Utiliser les fonctions bases de données ....................................................................................................  

Définir des Sous-totaux .............................................................................................................................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gérer ses tableaux croisés dynamiques ..........................................................................................................   

Créer des tableaux croisés dynamiques * .................................................................................................  

Mettre à jour, modifier ................................................................................................................................  

Créer des graphiques à partir de tableaux croisés dynamiques * .............................................................  

Utiliser les segments (nouveauté 2010)  ................................................................................................  

Concevoir des tableaux croisés dynamiques à partir de données externes * ...........................................  

Découvrir le principe de PowerPivot (nouveauté 2010) .........................................................................  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Compléments :  .................................................................................................................................................................................................  
 ...........................................................................................................................................................................................................................  
 ...........................................................................................................................................................................................................................  
 ...........................................................................................................................................................................................................................  
 ...........................................................................................................................................................................................................................  
 


